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1. Термины и определения 
1.1. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 
1.2. Биометрические персональные данные – сведения, которые 

характеризуют физиологические или биологические особенности субъекта 
персональных данных, позволяют установить (идентифицировать) его личность и/или 
используются Оператором для такого установления (идентификации) личности, 
включая: запись голоса, отпечаток пальцев, цифровое фотографическое изображение, 
рисунок радужной оболочки глаза. 

1.3. Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных); 

1.4. Бывший работник – физическое лицо, ранее состоявшее с Оператором в 
трудовых отношениях на основании заключенного трудового договора. 

1.5. Закон 152-ФЗ – Федеральный закон от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О 
персональных данных». 

1.6. Информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 
информационных технологий и технических средств; 

1.7. Кандидат (соискатель) – физическое лицо, претендующее на 
трудоустройство либо включение в кадровый резерв Оператора. 

1.8. Клиент - 1) физическое лицо; 2) физическое лицо, применяющее 
специальный налоговый режим (самозанятый); 3) физическое лицо, осуществляющее 
предпринимательскую деятельность без образования юридического лица 
(индивидуальный предприниматель); 4) юридическое лицо, заключившее с Оператором 
один или несколько договоров гражданско-правового характера. 

1.9. Конфиденциальность персональных данных – обязательное для 
выполнения лицом, получившим доступ к персональным данным, требование не 
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 
субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

1.10. Куки (Cookie-файлы) - фрагмент данных, отправленный сервером 
Оператора и хранимый на устройстве Субъекта персональных данных. Содержимое 
такого файла может как относиться, так и не относиться к персональным данным, в 
зависимости от того, содержит ли такой файл персональные данные или содержит 
обезличенные технические данные. 

1.11. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

1.12. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

1.13. Оператор – ООО «Вудз энд Диджитс». 
1.14. Персональные данные (ПДн) - любая информация, относящаяся прямо 

или косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных). 

1.15. Потенциальный клиент - 1) физическое лицо; 2) физическое лицо, 
применяющее специальный налоговый режим (самозанятый); 3) физическое лицо, 
осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического 
лица (индивидуальный предприниматель); 4) юридическое лицо, заинтересованное в 
приобретении Товаров, размещенных на Сайте Оператора. 

1.16. Предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 



1.17. Работник – физическое лицо, состоящее с Оператором в трудовых 
отношениях на основании заключенного трудового договора. 

1.18. Распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

1.19. Сайт Оператора – информационный ресурс в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», доступ к которому осуществляется по 
интернет-адресу: https://woods-digits.ru/ 

1.20. Специальные категории персональных данных – персональные данные, 
касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, а 
также сведения о судимости. 

1.21. Субъект персональных данных – прямо или косвенно определенное или 
определяемое физическое лицо. 

1.22. Трансграничная передача персональных данных - передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу. 

1.23. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных; 

2. Общие положения 
2.1. Данная политика в отношении обработки персональных данных ООО 

«Вудз энд Диджитс» (далее – Политика) разработана в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 
Закон 152-ФЗ) и определяет порядок обработки персональных данных и меры по 
обеспечению безопасности персональных данных, принимаемые ООО «Вудз энд 
Диджитс» (место нахождения: 410065, САРАТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ, Г.О. ГОРОД 
САРАТОВ, Г САРАТОВ, УЛ ЛУННАЯ, Д. 30, КВ. 162; ОГРН 1226400003830; ИНН 
6450114390; КПП 645301001, далее – Оператор). 

2.2. Политика является основой для организации обработки и защиты 
персональных данных Оператора, в том числе для разработки локальных нормативных 
актов (ЛНА), регламентирующих порядок обработки и защиты персональных данных 
Оператора. 

2.3. Политика распространяется на персональные данные, полученные как до, 
так и после ввода Политики в действие. 

2.4. В целях обеспечения неограниченного доступа Субъектам персональных 
данных для ознакомления с политикой Оператора в области обработки персональных 
данных и ее изменениях в соответствии с ч.2 ст. 18.1 Закона 152-ФЗ, настоящая 
Политика опубликована в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 
официальном сайте Оператора, размещенном по интернет-адресу: https://woods-
digits.ru/.  

 
3. Принципы и условия обработки ПДн. 

3.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляться как с 
использованием средств автоматизации, так и без них.  

3.2. Организация обработки и защиты персональных данных Оператором, а 
также реализация процессов, в рамках которых осуществляется обработка 
персональных данных субъектов персональных данных осуществляется в соответствии 
с Законом 152-ФЗ на основании следующих принципов:  

3.1.1. Осуществление обработки персональных данных на законной и 
справедливой основе; 

3.1.2. Обеспечение соответствия содержания и объема обрабатываемых 
персональных данных заявленным целям обработки персональных данных, в том числе 
недопущение обработки персональных данных, избыточных по отношению к 
заявленным целям их обработки; 

https://woods-digits.ru/
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3.1.3. Обеспечение ограничения обработки персональных данных заранее 
определенными и законными целями обработки персональных данных, в том числе 
недопущение обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 
(получения) персональных данных; 

3.1.4. Обработка исключительно тех персональных данных, которые отвечают 
целям обработки персональных данных; 

3.1.5. Обеспечение точности персональных данных, их достаточности и в 
необходимых случаях актуальности по отношению к целям обработки персональных 
данных; 

3.1.6. Недопущение объединения баз данных, содержащих персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

3.1.7. Хранение персональных данных в форме, позволяющей определить 
Субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели их обработки, если 
иной срок хранения персональных данных не установлен законодательством 
Российской Федерации, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является Субъект персональных данных; 

3.2. Уничтожение (обезличивание) или обеспечение уничтожения 
(обезличивания) персональных данных (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом по поручению Оператора) по достижении целей их 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

3.3. Обработка персональных данных Субъектов персональных данных с 
соблюдением Закона 152-ФЗ возможна в следующих случаях: 

3.3.1. Обработка персональных данных с согласия субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных; 

3.3.2. Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого, либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
Субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе 
Субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных 
данных будет является выгодоприобретателем или поручителем; 

3.3.3. Обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 
здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если 
получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

3.3.4. Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и 
законных интересов оператора и третьих лиц, либо для достижения общественно 
значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта 
персональных данных; 

3.3.5. Обработка персональных данных осуществляется в статистических или 
иных исследовательских целях при условии обязательного обезличивания 
персональных данных; 

3.3.6. Осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 
опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

3.3.7. Обработка персональных данных в связи с участием лица в гражданском, 
административном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 

3.3.8. Обработка персональных данных необходимы для исполнения судебного 
акта, акта компетентного органа или должностного лица, подлежащих исполнению в 
соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном 
производстве. 

3.4. Обработка персональных данных о состоянии здоровья субъекта 
персональных данных возможна в следующих случаях:  

3.4.1. Получение согласия в письменной форме на обработку персональных 
данных субъекта персональных данных; 

3.4.2. В случаях, предусмотренных законодательством о государственной 
социальной помощи, трудовым законодательством; 



3.4.3. Обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 
здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если 
получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

3.4.4. Обработка персональных данных необходима для установления или 
осуществления прав субъекта персональных данных или третьих лиц; 

3.4.5. При оказании материальной помощи Работникам, родственникам 
Работников. 

3.5. Обработка специальных категорий персональных данных в том числе 
сведений о судимости осуществляется Оператором исключительно в случаях и в 
порядке, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

3.6. Оператор может поручить обработку персональных данных субъектов 
персональных данных третьим лицам с согласия субъектов персональных данных на 
основании заключаемого с такими третьими лицами договора или иного соглашения. 

Третьи лица, осуществляющие обработку персональных данных субъектов 
персональных данных по поручению Оператора обязаны соблюдать требования 
действующего законодательства Российской Федерации.  

Ответственность перед субъектом персональных данных за действия третьих лиц, 
которым Оператор поручил обработку персональных данных, несет Оператор.  

Третье лицо, осуществляющее обработку персональных данных субъектов 
персональных данных по поручению Оператора, несет ответственность перед 
Оператором, а также перед субъектом персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.7. Оператор и третьи лица, получившие доступ к персональным данным, 
обязаны не раскрывать иным лицам и не распространять персональные данные без 
согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 
Законом 152-ФЗ. 

3.8. Оператор не допускает принятие решений, порождающих юридические 
последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом 
затрагивающих его права и законные интересы, исключительно на основании 
автоматизированной обработки персональных данных, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

4. Цели обработки ПДн 
4.1. Обработка персональных данных субъектов персональных данных 

осуществляется Оператором в заранее определенных целях. В зависимости от цели 
обработки персональных данных такая обработка может включать в себя совершение 
всех или некоторых действий (операций) с персональными данными: сбор (получение), 
запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

4.2. Для каждой цели обработки персональных данных определяются 
категории субъектов персональных данных; перечень обрабатываемых персональных 
данных, способы обработки персональных данных; сроки хранения персональных 
данных и порядок их уничтожения. 

4.3. Цели обработки персональных данных указаны в Приложении № 1. 
4.4. Субъектами персональных данных, чьи персональные данные 

обрабатывает Оператор, являются: работники, родственники работников, бывшие 
(уволенные) работники, соискатели (кандидаты), родственники соискателей, посетители 
объектов Оператора, контрагенты, представители контрагентов, выгодоприобретатели, 
клиенты/потенциальные клиенты, представители клиентов/потенциальных клиентов, 
посетители сайта, лица, проявляющие интерес к бренду. 

4.5. Оператором предусмотрены следующие способы обработки 
персональных данных: Автоматизированная обработка персональных данных (с 
использованием средств ЭВМ), не автоматизированная обработка персональных 
данных (без использования средств ЭВМ, смешанная обработка персональных данных 
(как с использованием средств ЭВМ, так и без их использования). 

4.6. Сроки обработки устанавливаются для каждой цели обработки 
персональных данных отдельно, но не дольше, чем этого требует соответствующая 



цель обработки персональных данных, с учетом положений законодательства 
Российской Федерации и/или договора, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому выступает субъект персональных данных, и/или согласия 
Субъекта на обработку персональных данных.  

4.7. Сроки хранения определяются с учетом соблюдения сроков хранения 
документов, определяемых на основании Приказа Росархива от 20.12.2019 г. № 236 «Об 
утверждении Перечная типовых управленческих архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и 
организаций, с указанием сроков их хранения», Закона 152-ФЗ и достижения целей 
обработки персональных данных. 

4.8. Персональные данные субъектов персональных данных, 
обрабатываемые в целях, указанных в Приложении № 1 к настоящей Политике, 
подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено Законом 152-ФЗ или договором, в 
случае: достижения цели их обработки или утраты необходимости в ее достижении; 
выявления факта неправомерной обработки персональных данных и невозможности 
устранения нарушений; предъявления требования о прекращении обработки 
персональных данных и/или отзыва субъектом своего согласия, если обработка его 
персональных данных невозможна без такого согласия. 

4.9. Способы уничтожения персональных данных определяются в зависимости 
от способов обработки персональных данных и материальных носителей персональных 
данных, на которых осуществляется запись и хранение персональных данных. 

4.10. Уничтожение персональных данных осуществляется в рамках 
реагирования на обращение субъекта персональных данных. В случае окончания сроков 
хранения (по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их 
достижении) уничтожение персональных данных осуществляется в срок не позднее 30 
(тридцати) календарных дней с момента истечения срока хранения персональных 
данных. 

4.11. Персональные данные должны быть уничтожены на всех материальных 
носителях и в информационной системе персональных данных. 

4.12. По результатам проведенного уничтожения персональных данных 
составляется Акт об уничтожении персональных данных и формируется запись в 
электронном журнале регистрации событий в информационной системе персональных 
данных. 

5. Права и обязанности субъектов ПДн и оператора 
5.1. Согласие на обработку персональных данных должно быть: конкретным, 

предметным, информированным сознательным и однозначным.  
Решение о предоставлении персональных данных должно приниматься 

Субъектом персональных данных самостоятельно, свободно, своей волей и в своих 
интересах.  

Согласие на обработку персональных данных дается субъектом персональных 
данных и/или его представителем в любой форме, позволяющей подтвердить факт его 
получения, за исключением случаев, предусмотренных Законом 152-ФЗ. 

5.2. Субъект персональных данных имеет право: 
5.2.1. На подтверждение Оператором факта обработки персональных данных 

субъекта персональных данных. 
5.2.2. Отозвать свое согласие на обработку персональных данных; 
5.2.3. Получать информацию о сроках обработки и сроках хранения 

персональных данных 
5.2.4. Получать информацию в понятной форме, касающейся обработки его 

персональных данных в объеме, установленных Законом 152-ФЗ; 
5.2.5. получать информацию о наименовании и месте нахождения Оператора, 

сведения о лицах, которые имеют доступ к его персональным данным или которым 
персональные данные субъекта персональных данных могут быть раскрыты на 
основании заключенного договора или в силу законодательства Российской Федерации; 

5.2.6. Получать информацию об источнике получения персональных данных 
субъекта персональных данных, если иной порядок предоставления указанных данных 
не предусмотрен Законом 152-ФЗ. 



5.2.7. Получать информацию о наименовании лица, которому Оператором 
поручена или будет поручена обработка его персональных данных. 

5.2.8. Требовать прекращения обработки его персональных данных при условии 
предоставления лицом информации, позволяющих идентифицировать субъекта 
персональных данных; 

5.2.9. Требовать от Оператора информацию о конкретных причинах и правовых 
основаниях, определяющих невозможность заключения, исполнения, изменения или 
расторжения договора без предоставления персональных данных; 

5.2.10. Требовать устранения неправомерных действий Оператора в отношении 
его персональных данных; 

5.2.11. Требовать от Оператора уточнения своих персональных данных, их 
блокировки или уничтожения в случае, если персональные данные являются 
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для цели их обработки; 

5.2.12. Обжаловать действия / бездействия Оператора в административном или 
судебном порядке, если, по мнению субъекта персональных данных, Оператор 
осуществляет обработку персональных данных с нарушением требований Закона 152-
ФЗ или иным образом нарушает его права и свободы; 

5.3. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, 
услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с Потенциальными клиентами с 
помощью средств связи допускается только при условии предварительного согласия 
субъекта персональных данных. 

5.4. Субъект персональных данных в своем согласии на обработку 
персональных данных, разрешенных для распространения, вправе предусмотреть 
запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных 
неопределенному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия обработки 
(кроме получения доступа) этих персональных данных неограниченным кругом лиц. Не 
допускается отказ Оператора в установлении субъектом персональных данных таких 
запретов и условий. 

5.5. Субъекты персональных данных, чьи персональные данные 
обрабатываются Оператором, имеют право получать разъяснения по вопросам 
обработки их персональных данных, путем направления обращения/запроса путем 
направления письма по почте (направление запроса по адресу нахождения Оператора: 
410065, САРАТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ, Г.О. ГОРОД САРАТОВ, Г САРАТОВ, УЛ ЛУННАЯ, Д. 
30, КВ. 162), либо путем направления электронного письма по адресу электронной 
почты, указанному на официальном сайте Оператора. 

5.6. В запросе субъект персональных данных указывает: 
5.6.1. Фамилию, имя, отчество субъекта персональных данных или его 

представителя, иные сведения для его идентификации; 
5.6.2. Сведения, подтверждающие наличие факта отношений между 

Оператором и субъектом персональных данных; 
5.6.3. Суть запроса субъекта персональных данных; 
5.6.4. Адрес для получения обратной связи; 
5.6.5. Подпись субъекта персональных данных (или его представителя); 
5.6.6. Документ, подтверждающий полномочия представителя (если запрос 

направляется не субъектом персональных данных, а его представителем). 
5.7. При рассмотрении запросов субъектов персональных данных Оператор 

руководствуется положениями Закона 152-ФЗ. Получив обращение Оператор, 
убедившись в законности запроса, предоставляет субъекту персональных данных и/или 
его представителю сведения, указанные в запросе, в той форме, в которой направлены 
обращение/запрос, если иное не указано в обращении/запросе.  

5.8. Ответ на обращение/запрос не может содержать персональные данные, 
принадлежащие иному лицу, за исключением случаев, когда имеются предусмотренные 
Законом 152-ФЗ основания для раскрытия таких персональных данных. 

5.9. Оператор вправе отказать в удовлетворении требований субъекта 
персональных данных, указанных в соответствующем обращении/запросе, путем 
направления мотивированного отказа субъекту персональных данных и/или его 



представителю, если имеются законные основания для отказа в 
выполнении/удовлетворении требований соответствующего обращения/запроса 
субъекта персональных данных. 

5.10. Оператор в процессе обработки персональных данных обязан: 
5.10.1. Предоставлять субъекту персональных данных информацию, которая 

касается обработки его персональных данных, либо на законных основаниях отказаться 
от предоставления информации в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения 
соответствующего запроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 
(пять) рабочих дней при наличии мотивированных оснований, о которых Оператор 
должен уведомить субъекта персональных данных; 

5.10.2. На безвозмездной основе предоставлять субъектам персональных 
данных возможность ознакомления с его персональными данными, обрабатываемыми 
Оператором, в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения соответствующего 
запроса субъекта персональных данных. Указанный срок может быть продлен на срок 
не более 5 (пяти) рабочих дней при наличии мотивированных оснований, о которых 
Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных; 

5.10.3. Предоставить по требованию субъекта персональных данных 
информацию о причинах невозможности заключения, исполнения, изменения, 
расторжения договоров без предоставления персональных данных; 

5.10.4. Принимать необходимые и достаточные правовые, организационные и 
технические меры для защиты персональных данных субъектов персональных данных 
от неправомерного или случайного доступа к ним неуполномоченных лиц, их 
копирования, изменения, блокирования, уничтожения, а также от иных неправомерных 
действий в отношении персональных данных; 

5.10.5. Разъяснять субъекту персональных данных юридические последствия 
отказа предоставлять персональные данные, если предоставление персональных 
данных является обязательным в соответствии с Законом 152-ФЗ; 

5.10.6. Осуществлять учет обращений субъекта персональных данных, в котором 
должны фиксироваться запросы субъектов персональных данных на получение 
персональных данных, а также факты предоставления персональных данных по этим 
запросам; 

5.10.7. При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием 
баз данных, расположенных на территории Российской Федерации, за исключением 
случаев, предусмотренных Законом 152-ФЗ; 

5.10.8. Опубликовать на официальном сайте Оператора, с использованием 
которого осуществляется сбор персональных данных субъектов персональных данных, 
документ, определяющий политику Оператора в отношении обработки персональных 
данных, а также обеспечить возможность доступа к указанному документу;  

5.10.9. Осуществлять обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, с соблюдением запретов и условий, 
указанных субъектом персональных данных и установленных Законом 152-ФЗ; 

5.10.10. Опубликовать информацию об условиях обработки и о наличии запретов 
и условий на обработку неограниченным кругом лиц персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения в срок не позднее 
3 (трех) рабочих дней с момента получения соответствующего согласия субъекта 
персональных данных; 

5.10.11. Обеспечить субъекту персональных данных возможность определить 
перечень персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной 
в согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения; 

5.10.12. Прекратить распространение (передачу, предоставление, доступ) 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных к 
распространению, в любое время по требованию субъекта персональных данных;  



5.10.13. Осуществить блокирование или обеспечить блокирование (если 
обработка персональных данных осуществляется иным лицом по поручению 
Оператора) неправомерно обрабатываемых персональных данных с момента 
получения общения субъекта персональных данных или его представителя или запроса 
компетентного органа на период проверки; 

5.10.14. Прекратить неправомерную обработку или обеспечить прекращение 
неправомерной обработки (если обработка персональных данных осуществляется иным 
лицом по поручению Оператора) персональных данных субъекта персональных данных 
в срок, не превышающий 3 (три) рабочих дня с момента выявления факта 
неправомерной обработки персональных данных; 

5.10.15. Уточнить персональные данные или обеспечить их уточнение (если 
обработка персональных данных осуществляется иным лицом по поручению 
Оператора) на основании обращения или запроса субъекта персональных данных в 
случае подтверждения факта неточности / неактуальности / недостоверности 
персональных данных на основании сведений, предоставленных субъектом 
персональных данных в течение 7 (семи) рабочих дней с момента их предоставления; 

5.10.16. Прекратить обработку или обеспечить прекращение обработки (если 
обработка персональных данных осуществляется иным лицом по поручению 
Оператора) персональных данных субъекта персональных данных по достижении цели 
обработки персональных данных, если иное не предусмотрено Законом 152-ФЗ и/или 
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных; 

5.10.17. Прекратить обработку и уничтожить или обеспечить прекращение 
обработки и уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется иным 
лицом по поручению Оператора) персональных данных в случае отзыва субъектом 
персональных данных своего согласия на обработку персональных данных в течение 30 
(тридцати) дней с момента отзыва согласия, если Оператор (иное лицо, 
обрабатывающее персональные данные по поручению Оператора) не вправе в 
соответствии с Законом 152-ФЗ продолжить обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных; 

5.10.18. Прекратить обработку или обеспечить прекращение обработки (если 
обработка персональных данных осуществляется иным лицом по поручению 
Оператора) персональных данных в случае поступления обращения субъекта 
персональных данных с требованием о прекращении обработки персональных данных 
в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения соответствующего требования, в 
случае если иное не предусмотрено Законом 152-. Указанный срок может быть продлен 
на срок не более 5 (пяти) рабочих дней при наличии мотивированных оснований, о 
которых Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных. 

6. Меры по обеспечению конфиденциальности и безопасности ПДн. 
6.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для обеспечения конфиденциальности и безопасности персональных 
данных субъектов персональных данных, защиты персональных данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, копирования, предоставления, 
изменения, распространения, блокирования, а также иных неправомерных действий в 
отношении персональных действий в соответствии с Законом 152-ФЗ. В частности, 
принимаются следующие меры для обеспечения конфиденциальности и безопасности 
персональных данных субъектов персональных данных, защиты персональных данных 
от неправомерного или случайного доступа к ним, копирования, предоставления, 
изменения, распространения, блокирования, а также иных неправомерных действий в 
отношении персональных действий в соответствии с Законом 152-ФЗ:  

6.1.1. Определяет актуальные угрозы безопасности персональных данных, 
обрабатываемых в информационной системе персональных данных, и применение 
соответствующих организационных и технических мер защиты для установления 
уровней защищенности персональных данных; 

6.1.2. Применяет средства защиты информации, соответствующих уровням 
защищенности персональных данных и прошедших в установленном порядке процедуру 
оценки соответствия; 



6.1.3. Оценивает эффективность принимаемых/реализованных мер защиты и 
обеспечения безопасности персональных данных, в т.ч. до ввода информационных 
системе в эксплуатацию; 

6.1.4. Устанавливает пропускной режим и управление доступом к персональным 
данным, техническим средствам, используемым при обработке персональных данных, 
средствам защиты информации, средствам обеспечения функционирования 
информационных систем, а также пропускной режим и управление доступом в 
помещениях и сооружениях, в которых установлены данные средства; 

6.1.5. Осуществляет организацию учета технических средств, входящих в состав 
информационной системы персональных данных, а также машинных носителей; 

6.1.6. Обеспечивает регистрацию и учет всех действий, совершаемых с 
персональными данными в информационной системе персональных данных; 

6.1.7. Определяет и актуализирует перечень лиц, которым в рамках выполнения 
трудовых отношений необходим доступ к персональным данным, обработка которых 
производится в информационной системе персональных данных, а также 
предоставление доступа к обрабатываемым персональным данным тем Работникам, 
которым необходим доступ в связи с выполнением ими трудовых обязанностей; 

6.1.8. Проводит ознакомление работников, осуществляющих обработку 
персональных данных, с положениями Закона 152-ФЗ, в том числе с требованиями к 
защите персональных данных, локальными нормативными актами по вопросам 
обработки и защиты персональных данных, а также проводит обучение таких 
работников. 

7. Использование cookie-файлов и иных средств веб-аналитики 
7.1. Cookie-файлы хранятся на устройстве субъекта персональных данных в 

течение периода, который зависит от соответствующего типа cookie-файла. Сеансовые 
cookie-файлы сохраняются только на время посещения сайта. Постоянные cookie-
файлы – могут храниться на устройстве субъекта персональных данных и после 
завершения работы с Сайтом Оператора и использоваться Сайтом Оператора при его 
повторном посещении субъектом персональных данных, но не превышая сроки, 
необходимые для достижения их цели, после чего они автоматически удаляются с 
устройства пользователя.  

7.2. Посещение и использование Сайта Оператора по умолчанию 
предусматривает генерацию и сохранение cookie-файлов. Однако субъект 
персональных данных вправе в любой момент самостоятельно удалить cookie-файлы c 
устройства через настройки своего браузера.  

7.3. Субъект персональных данных вправе отказаться от принятия cookie-
файлов, однако при этом не гарантируется работа всех функций Сайта Оператора. 
Оператор использует следующие типы cookie-файлов на Сайте Оператора в следующих 
целях:  

7.3.1. Технические cookies: обеспечивают корректное функционирование сайта, 
включая настройку языковых предпочтений, настройку геопозиционирования и 
функциональность разделов. 

7.3.2. Аналитические cookies: собирают информацию о том, как посетители 
используют сайт (например, посещаемые страницы, продолжительность сессий). Эти 
данные помогают анализировать производительность сайта и улучшать его удобство. 

7.3.3. Функциональные cookies: запоминают настройки пользователя, такие как 
местоположение или выбранный язык, чтобы повысить удобство использования. 

7.4. Пользователь может настроить использование файлов cookies в своем 
браузере, однако отключение некоторых из них может повлиять на функциональность 
сайта. Чтобы узнать, как управлять файлами «cookie» с помощью используемых 
браузера или устройства, воспользуйтесь инструкцией, предоставляемой 
разработчиком браузера или производителем устройства, которые Вы используете. 

7.5. Обрабатываемые файлы «cookie» уничтожаются по достижении 
указанных выше целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 
этих целей. 

7.6.  Оператор использует следующие средства веб-аналитики на Сайте 
Оператора: 



7.6.1. Яндекс Метрика 
8. Заключительные положения 

8.1. Политика вводится в действие и становится обязательной для исполнения 
Оператором и всеми работниками Оператора с момента ее утверждения Директором 
Оператора. 

8.2. Политика действует в отношении всех персональных данных субъектов 
персональных данных, которые Оператор получает и обрабатывает в процессе своей 
деятельности. 

8.3. В случае, если по каким-либо причинам одно или несколько положений 
Политики будут признаны недействительными/ничтожными, данное обстоятельство не 
будет оказывать влияния на действительность, юридическую силу и применимость 
остальных положений Политики. 

8.4. Политика носит общедоступный характер, что обеспечивается 
публикацией Политики на Сайте Оператора. 

8.5. Оператор может пересмотреть Политику в любой момент, в т.ч. в случае 
изменений законодательства Российской Федерации, получения 
предписаний/требований/предупреждений проверяющих и контролирующих органов, в 
случае изменения целей обработки персональных данных, перечня персональных 
данных / субъектов персональных данных.  

8.6. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее публикации на 
Сайте Оператора. 

8.7. Если субъект персональных данных продолжает использование Сайта 
Оператора и/или не заявляет требование о прекращении обработки его персональных 
данных после вступления в силу новой редакции Политики, это означает, что субъект 
персональных данных согласился с условиями Политики в новой редакции. 

8.8. Иные обязанности Оператора и субъектов персональных данных, не 
предусмотренные настоящей Политикой, определяются Законом 152-ФЗ. 

8.9. Оператор не проверяет:  
8.9.1. Дееспособность субъектов персональных данных; 
8.9.2. Достоверность персональных данных, предоставленных субъектом 

персональных данных. 
8.10. В случае неисполнения положений Политики Оператор и его работники 

несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации. 

8.11. Контроль за исполнением требований Политики осуществляется 
ответственным за обработку персональных данных Оператором. 

8.12. Оператор не несет ответственность за действия/бездействия третьих лиц, 
получивших доступ к персональных данным субъектов персональных данных не по вине 
Оператора.



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
ПЕРЕЧЕНЬ ЦЕЛЕЙ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

№ Цель: Субъекты Персональные данные 
Способ 

обработки 

1 Обеспечение 
соблюдения 
требований 
трудового 
законодательства, 
организация и 
регулирование  
трудовых 
отношений 
 

Работники, 
родственники 
работников, уволенные 
работники 

Фамилия, имя, отчество; дата рождения; месяц рождения; год рождения; 
место рождения; семейное положение; социальное положение; 
имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; 
адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; 
ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
данные водительского удостоверения; данные, содержащиеся в 
свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер лицевого 
счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том 
числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с 
указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к 
воинской обязанности; сведения, собираемые посредством метрических 
программ; сведения об образовании; фото-видео изображения лица; 
данные голоса человека; сведения об имеющимся транспортном 
средстве, сведения, указанные в свидетельстве о регистрации 
транспортного средства; данные из системы учета посещений; данные о 
категориях премирования, в том числе коэффициенты и суммы 
премирования; сведения об имеющихся исполнительных производствах 
(исполнительных листах / судебных приказах), включая сведения о 
выплате алиментов; сведения о социальных льготах; данные о 
награждениях и поощрениях; сведения о дисциплинарных взысканиях; 
сведения о специальных знаниях (работа на компьютере); информация о 
владении иностранными языками и степени их владения; сведения о 
кадровых мероприятиях и содержание трудовых договоров, 
дополнительных соглашений к ним, личных карточек, трудовых книжек, 
приказов по личному составу, приказов о командировках, приказов или 
реестров служебных поездок, предоставлении отпусков, выплатах; 
сведения, необходимые для заполнения личной карточки по форме Т-2; 
информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и 
отпусках без сохранения заработной платы; сведения о налоговых 
вычетах; аудиозапись и видеозапись, в том числе осуществляемые для 

Смешанная 



целей обеспечения сохранности имущества работодателя, охраны его 
помещений и территории, в целях контроля за безопасностью 
производства работ, а также в процессе осуществления поддержки с 
использованием линий корпоративной связи; данные миграционной 
карты, сведения разрешения на работу; сведения о патенте, сведения об 
оплате патента и документа, подтверждающего его оплату; 
резидентство; табельный номер работника; результаты прохождения 
обучения, аттестации, служебных расследований, тестирования у 
работодателя и его партнеров; цифровое изображение документа 
удостоверяющего личность; цифровое изображение свидетельства о 
браке; цифровое изображение документов воинского учета; цифровое 
изображение разрешения на работу; цифровое изображение патента и 
документа, подтверждающего его оплату; цифровое изображение 
справок о рождении и свидетельств о рождении детей; цифровое 
изображение документов об образовании; логин в корпоративной 
системе Общества. 
Специальные категории персональных данных: 
Сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости. 
Биометрические персональные данные: 
Не обрабатываются.  

2 Поиск и подбор 
персонала на 
вакантные 
должности 
оператора 
 

Соискатели; 
Родственники 
соискателей 

Фамилия, имя, отчество; дата рождения; месяц рождения; год рождения; 
место рождения; семейное положение; социальное положение; 
имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; 
адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; 
ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
данные водительского удостоверения; данные, содержащиеся в 
свидетельстве о рождении; профессия; должность; сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного счета 
организации; отношение к воинской обязанности, сведения о воинском 
учете; сведения об образовании; информация о владения иностранными 
языками и степени владения ими; сведения об имеющимся транспортном 
средстве; сведения об имеющихся исполнительных производствах 
(исполнительных листах/судебных приказах); сведения о выплате 
алиментов; сведения о достижениях; сведения о награждениях и 

Смешанная 



поощрениях; сведения о дисциплинарных взысканиях; сведения 
разрешения на работу; сведения о патенте; сведения об оплате патента 
и документы, подтверждающие такую оплату; цифровое изображение 
документа удостоверяющего личность; цифровое изображение 
свидетельства о браке; цифровое изображение документов воинского 
учета; цифровое изображение разрешения на работу; цифровое 
изображение патента и документа, подтверждающего его оплату; 
цифровое изображение справок о рождении и свидетельств о рождении 
детей; цифровое изображение документов об образовании;  сведения об 
уровне специальных знаний (работа на компьютере) 
Специальные категории персональных данных: 
Сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости. 
Биометрические персональные данные: 
Не обрабатываются.  

3 Обеспечение 
доступа на 
объекты 
Общества 
 

Работники; Посетители 
объектов Общества 

Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер телефона; 
сведения о месте работы (должность, структурное подразделение; 
расположении рабочего места); данные из системы учета посещений; 
данные документа, удостоверяющего личность. 
Специальные категории персональных данных: 
Не обрабатываются 
Биометрические персональные данные: 
Не обрабатываются.  

Смешанная 

4 Предоставление 
Обществом 
материальной 
помощи 
работникам 
 

Работники, 
Родственники 
работников 

Фамилия, имя, отчество; дата рождения; месяц рождения; год рождения; 
семейное положение; имущественное положение; адрес электронной 
почты; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные, содержащиеся в 
свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; должность; 
сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о 
трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и 
расчетного счета организации); данные свидетельства/акта о смерти, 
сведения о социальных и иных льготах; сведения о произведенных в 
связи с тяжелой жизненной ситуацией или заболеванием расходах; 
адрес проживания (фактический адрес) ребенка, имеющего 
инвалидность. 
Специальные категории персональных данных: 
Сведения о состоянии здоровья; 

Смешанная 



Биометрические персональные данные:  
Не обрабатываются. 

5 Организация 
добровольного 
медицинского 
страхования, 
предоставления 
корпоративных 
привилегий 

Работники, 
Родственники 
работников 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; 
семейное положение; социальное положение; имущественное 
положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные 
документа, удостоверяющего личность; данные водительского 
удостоверения; данные, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 
реквизиты банковской карты; должность; сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного счета 
организации); Сведения об имеющимся транспортном средстве; 
сведения о социальных и иных льготах. 
Специальные категории персональных данных:  
Сведения о состоянии здоровья 
Биометрические персональные данные:  
Не обрабатываются. 

Смешанная 

6 Корпоративное 
управление 
Обществом 

Единоличный 
исполнительный орган 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; 
семейное положение; имущественное положение; доходы; адрес 
электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер 
телефона; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
должность; резидентство; сведения о дееспособности, не связанные с 
состоянием здоровья; образец подписи; место работы. 
Специальные категории персональных данных: 
Сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости 
Биометрические персональные данные:  
Не обрабатываются 

Смешанная 

7 Обеспечение 
исполнения 
обязательств 
Общества 

Единоличный 
исполнительный орган 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; 
семейное положение; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; 
гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; должность; 
место работы; сведения о дееспособности, не связанные с состоянием 
здоровья; образец подписи. 
Специальные категории персональных данных: 
Не обрабатываются 

Смешанная 



Биометрические персональные данные: 
Не обрабатываются 

8 Подготовка, 
заключение и 
исполнение 
гражданско-
правового 
договора 
 

Работники, Контрагенты, 
представители 
контрагентов, 
выгодоприобретатели 
по договорам; 
благополучатели 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; 
семейное положение; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; 
гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты 
банковской карты; номер расчетного счета; место работы; должность; 
сведения о данных доверенности и предоставленных полномочиях, срок 
действия полномочий; адрес доставки товаров/оказания 
услуг/выполнения работ; дата и номер заключенного договора; 
стоимость договора; сумма и назначение платежей; дата и время 
платежей; данные о регистрации лица в качестве индивидуального 
предпринимателя;  ОГРНИП; адрес фактического осуществления 
деятельности; регистрационный номер члена саморегулируемой 
организации (СРО); дата регистрации в реестре СРО; сведения о 
соответствии члена СРО условиям членства; сведения об имуществе, 
необходимом для исполнения обязательств по гражданско-правовому 
договору; сведения о наличии лицензий на лицензируемые виды 
деятельности; сведения о налоговом статусе (применяемой системе 
налогообложения). 
Специальные категории персональных данных: 
Не обрабатываются 
Биометрические персональные данные: 
Не обрабатываются 

Смешанная 

9 Реализация 
товаров/услуг 
клиентам 
Общества 

Работники; Клиенты; 
потенциальные клиенты; 
представители клиентов 
/ потенциальных 
клиентов; работники 
партнеров общества 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; 
адрес электронной почты; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные 
документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; 
должность; сведения, собираемые посредством метрических программ; 
сведения о данных доверенности и предоставленных полномочиях; срок 
действия полномочий; адрес доставки товаров/оказания услуг; сведения 
о приобретаемых товарах/услугах; город проживания; сведения о 
налоговом статусе (применяемой системе налогообложения); данные о 
регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя; 
ОГРНИП; дата и номер договора. 
Специальные категории персональных данных: 

Смешанная 



Не обрабатываются 
Биометрические персональные данные: 
Не обрабатываются 

10 Продвижение 
товаров, работ, 
услуг 

Клиенты, 
потенциальные клиенты; 
представители 
клиентов/потенциальных 
клиентов 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; 
адрес электронной почты; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные 
документа удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; 
сведения, собираемые посредством метрических систем; сведения о 
доверенности и предоставленных полномочиях; срок действия 
полномочий; город проживания; сведения о предпочтениях; номер и дата 
заключенного договора; сведения о приобретаемых товарах/услугах; 
сведения о социальных и иных льготах; сведения о налоговом статусе.  
Специальные категории персональных данных: 
Не обрабатываются 
Биометрические персональные данные: 
Не обрабатываются 

Смешанная 

11 Обеспечение 
работы Сайта 
 

Клиенты; 
Потенциальные 
клиенты; 
Посетители Сайта 

Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер телефона; 
сведения, собираемые посредством метрических программ.  
Специальные категории персональных данных: 
Не обрабатываются 
Биометрические персональные данные: 
Не обрабатываются 

Смешанная 

 


